ANUNT

UAT Orasul GEOAGIU, str. Calea Romanilor, nr. 141, jud. Hunedoara, organizeaza
concurs de recrutare, conform OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante de

- referent, clasa Il1, grad profesional superior, 1D 486431- Biroul Impozite si Taxe
Locale din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Geoagiu

Pentru a ocupa o functie publica vacantd candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele
conditii generale, conform art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:

a)are cetatenia romana si domiciliul In Romania;

b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c)are varsta de minimum 18 ani Impliniti;

d)are capacitate deplinad de exercitiu;

e)este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate Tn conditiile legii;

fiindeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g)indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h)nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i)nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotirare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j)nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k)nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.
Conditii specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocuparii functiei publice vacante
sunt:

e Studii liceale respectiv studii medii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat

e Vechime minima in speciaitatea studiilor — 7 ani

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:
- depunerea dosarelor de inscriere — 23.11.2021 — 13.12.2021, ora 16,00, la registratura
Primariei Orasului Geoagiu, strada Calea Romanilor, nr. 141, jud. Hunedoara
- data, ora si locul organizarii probei scrise 28.12.2021, ora 10,00, sediul primariei
orasului Geoagiu, strada Calea Romanilor, nr. 141, jud. Hunedoara, sala de sedinte.

Conform art. 49 din HGR nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, in vederea
participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe pagina proprie de
internet(www.geoagiu.ro) si pe site-ul Agentiei, candidatii depun dosarul de concurs, care va
contine in mod obligatoriu:

a)formularul de inscriere prevazut in anexa,



b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e)copie a diplomei de bacalaureat;

f)copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea In munca;

g)adeverinta care atestd starea de sanatate corespunzatoare, din punct de vedere medical si
psihologic, eliberata cu cel mult 30 zile anterior derularii concursului de catre medicul de familie
al candidatului, respectiv de unitati specializate acreditate in conditiile legii, pentru evaluare
psihologica;

h)cazierul judiciar;

j)declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile de pe acte se prezinta in copii legalizate sau Insotite de documentele originale, care
se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Cazierul Judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de 5 zile
lucratoare de la data la care a fost declarat admis in urma selectiei dosarelor, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretarul comisiei de concurs
din cadrul autoritatii publice organizatoare a concursului.

Detalii privind conditiile specifice de concurs sunt disponibile accesand pagina
WWW.geoagiu.ro.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata,
2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare : -partea I , titlul I, 11 111
- partea I, titlul I, titlul 111, titlul V' ,capitolele II, 111, IV
- partea V1, titlul I, titlul Il, capitolul V (art.412-450) , capitolul VI (art.
465-468) , capitolul VIII (art. 490-493 si art. 516-524)

3. LEGE nr. 273 din 29 iunie 2006 ,privind finantele publice locale cu modificarile si
completarile ulterioare; - Reglementari privind stabilirea impozitelor si taxelor
locale
Legea nr. 227 din 8 septembrie 2015 privind Codul fiscal cu modificarile si
completarile ulterioare; - Titlul IX — Impozite si Taxe Locale
Legea 82/1991 a contabilitatii. - integral
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral

No ab


http://www.geoagiu.ro/

8. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral

Selectia dosarelor se face in termen de maximum 4 zile lucratoare de la expirarea termenului de
depunere a dosarelor.

Rezultatele selectiei dosarelor de inscriere se afiseaza in termen de 1 zi lucratoare de la
expirarea termenului de selectie a dosarelor.

Notarea probei scrise si a interviului se face in termen de maximum 72 ore de la finalizarea
fiecarei probe.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de maximum 1 zi
lucratoare de la data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor,proba scrisa sau interviu, candidatii
nemultumiti pot face contestatie,in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise ori a interviului, la sediul
autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului,sub sanctiunea decaderii din acest
drept.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face in termen de maximum 24 de ore
de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul institutiei si pe pagina de internet
WWwWw.geoagiu.ro in termen de maximum 1 zi lucratoare de la expirarea termenului prevazut

pentru solutionarea eventualelor contestatii.

In conformitate cu Hotararea nr. 1130/2021 pentru modificarea anexelor nr.2 si 3 la
Hotararea Guvernului nr. 1.090/2021 privind prelungirea starii de alertd pe teritoriul Romaniei
incepand cu data de 10 octombrie 2021, precum si Stabilirea masurilor care se aplica pe durata
acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, toti candidatii care
vor participa la proba scrisa, aferenta concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de - inspector, clasa I, grad profesional debutant, ID 531716- Compartimentul
Servicii Sociale din cadrul Directiei de Asistenta Sociala Geoagiu; pentru care s-au inscris si
indeplinesc conditiile specifice au obligatia sa respecte cel putin una dintre urmatoarele conditii:

- au fost vaccinati impotriva virusului SARS-CoV-2 si pentru care au trecut 10 zile
de la finalizarea schemei complete de vaccinare;
- sa prezinte rezultatul negativ al unui test RT-PCR pentru infectia cu virusul
SARSCoV-2, nu mai vechi de 72 de ore;
- sa prezinte rezultatul negativ certificat al unui test antigen rapid pentru infectia
cu virusul SARS-CoV-2, nu mai vechi de 48 de ore;
- sa se afle in perioada cuprinsa intre a 15-a zi si a 180-a zi, ulterioara confirmarii
infectarii cu virusul SARS-COV-2.
Pentru toate cele patru situatii enumerate anterior este necesara prezentarea unui
document justificativ, valabil la data desfasurarii probei scrise.
Persoanele care nu pot face dovada indeplinirii a cel putin unei dintre conditiile
enumerate anterior, nu vor participa la desfasurarea probei testului scris

Relatii suplimentare la Compartimentul Resurse Umane din aparatul de specialitate al primarului
orasului Geoagiu, tel.0254.248.880 int.110


http://www.geoagiu.ro/

FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea institutia publica: UAT ORASUL GEOAGIU

Functia publica solicitata: referent, clasa I11, grad profesional superior, 1D 486431 — Biroul Impozite si
Taxe Locale din cadrul aparatului de specialitate al primarului oragului Geoagiu
Data organizarii concursului: 28.12.2021

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:
Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata:
Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:
Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:
Institutia Perioada Diploma obtinuta

Limbi striine?:
Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator?:

Cariera profesionala®:

Principalele

Perioada Institutia/Firma Functia responsabilitti



Detalii despre ultimul loc de munci?®:

Persoane de contact pentru recomandiri®:
Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon

Declaratii pe propria rispundere®

Subsemnatul/a, .........ccccovvuveeeiiiiiiiiiieeeen. , legitimat/a cu CI/BI, seria ...... , numarul ................ , eliberat/a de
.................. ladatade................,

cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- mi-a fost ||

- nu mi-a fost L

interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca 1n ultimii 3 ani:

- am fost || destituit/a dintr-o functie publica,

- nu am fost L

si/sau

- Mi-a incetat contractul individual de munca
- NU mi-a incetat

pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- am fost ||
- nu am fost ||

lucrétor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specificd.”

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtamantul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®, declar urmitoarele:

- imi exprim consimtamantul L
- nu imi exprim consimtamantul I
cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv datelor cu caracter personal necesare

indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si
ale secretarului, in format electronic;

- imi exprim consimt{amantul I
- nu imi exprim consimtamantul L
ca institutia organizatoare a concursului s solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe

cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin
prezenta;

- imi exprim consimt{amantul I

- nu imi exprim consimtdmantul L

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe
cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii, cunoscand


https://idrept.ro/00202574.htm
https://idrept.ro/00202574.htm
https://idrept.ro/00202574.htm
https://idrept.ro/12045068.htm
https://idrept.ro/12015837.htm

ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezenta;*)
- imi exprim consimtdmantul

- nu Tmi exprim consimtamantul

cu privire la prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal In scopuri statistice si de cercetare;
- imi exprim consimtamantul |

- nu Tmi exprim consimtamantul |
sd primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si promovare cu privire la activitatea
institutiei organizatoare a concursului si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu
privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data ......cvvvnet

Semnatura ....ooevvvvennennns

D Se vor trece calificativele "cunostinte de bazi", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referinta pentru limbi strdine, nivelurilor "utilizator elementar", "utilizator
independent” si, respectiv, "utilizator experimentat".

2 Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care existd competente
de utilizare, precum si, dacd este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesta
detinerea respectivelor competente.

%) Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald anterioara.

4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, daci este cazul.

% Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munci, functia si numdirul de telefon.

6) Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma raspunderea declararii.

) Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronici va fi folosita adresa de e-mail indicati de
candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtdmant pentru solicitarea extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul
angajarii sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea
promovirii se pune la dispozitie candidatului de catre institutia organizatoare a concursului.



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

conform art. 465 lit. j din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ care sa ateste ca nu
a fost destituit/a dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani

SubseMNAtUI/SUDSEMNGLE ........ccooiiiiiiiiiie e
(numele si toate prenumele din actul de identitate, precum §i eventualele nume anterioare)

cetatean roman, FIUI/FIICA TUT .......ccveiiiiiiii e,

(locul nasterii: localitatea/judetul)
L0100 b (o3 BE:17La (o) 008 (o3l N T 1= 10 o KO TRRTRRR
le@itimat/I€ZItIMATA CU ....ccuevuriiiieiiiiie ettt ettt b et e bt e b e b e nbe e ne e
(felul, seria si numarul actului de identitate)

cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, dupa luarea la cunostinta a
continutului art. 465 lit. j din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, declar prin prezenta, pe

propria raspundere, Ca .........cocevverrerreneneneniseseeeeeas destituit/a dintr-o functie
(am fost/nu am fost)
publicd sau ........cccvvviiiiiiiii contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani

(mi-a incetat/ nu mi-a incetat)

(Semnatura)



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SubsemMNatul/SUDSEMNGLA. .........cviiiiiiiiee e ,
(numele si toate prenumele din actul de identitate, precum si eventualele nume anterioare)

cetatean roman, fIUl/FIICA TUL........ocuii i

si

AUt ,
(numele si prenumele mamei)
nascut/nascutd la data de .........ccooovevviiiiini
(ziua, luna, anul)
1 o D PO PP OPTPPPPP
(locul nasterii: localitatea/judetul)
domiciliat/dOmICIHIATA TN....c.evvvviiiiiiiiiiiieieeee e ,
(domiciliul din actul de identitate)

legitimat/1egitimatd ClU.......c.cccverieeriieniieiieeie e eee et ,

(felul, seria si numarul actului de identitate)

cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, dupa luarea la
cunostintd a continutului Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la
propriul dosar si deconspirarea Securitatii, declar prin prezenta, pe propria raspundere, cd am
fost/nu am fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in sensul art. 2 lit. a)-c) din
ordonanta de urgenta.

De asemenea, am luat cunostinta despre prevederile art. 5 alin. (6) din ordonanta de
urgenta, potrivit carora: '"Persoanele care depun declaratia pe propria raspundere sunt
exonerate de obligatia asigurarii protectiei informatiilor secrete de stat sau secrete de

serviciu".

(Data) (Semnatura)


https://idrept.ro/00015710.htm

ATRIBUTIILE POSTULUI:

Inspectie fiscald

1. verifica aplicarea, executarea si studierea prevederilor actelor normative care reglementeaza
impozitele si taxele locale, precum si cele care reglementeaza activitatea de inspectie fiscala,

2. realizeaza activitati de inspectie fiscald la agentii economici, care au obligatia calculdrii si
varsarii la bugetul local a impozitelor si taxelor locale, conform dispozitiilor legale, verifica modul
de calcul, evidentiere si virare a acestora,

3. verificd legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale, a corectitudinii si exactitatii indeplinirii
obligatiilor de catre contribuabili, a respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile,
verificarea sau stabilirea, dupd caz, a bazelor de impunere, stabilirea diferentelor obligatiilor de
plata si a accesoriilor aferente acestora;

4. verifica concordanta dintre datele din declaratiile fiscale si cele din evidenta contabild a
contribuabilului;

5. wverifica stabilirea corecta a bazei de impunere, diferentele datorate in plus sauin minus, dupd caz,
fata de creanta fiscala declarata si/sau stabilita, dupa caz, la momentul inceperii inspectiei fiscale
precum si obligatiile fiscale accesorii aferente acestora;

6. stabileste, constatd, controleaza si urmdreste incasarea impozitelor si taxelor locale, majorarilor
si penalitatilor de intdrziere, precum si amenzilor, in cazul persoanelor juridice;

7. inregistreaza in evidenta fiscala cladirile, terenurile si mijloacele de transport apartindnd
contribuabililor persoane juridice;

8. inregistreaza in evidenta fiscala Decontul lunar pentru stabilirea impozitului pe spectacole;

9. inregistreaza in evidenta fiscald Declaratia - decont privind sumele incasate de catre persoanele
juridice reprezentdnd taxa hotelierd,

10. solutioneaza cererile de compensare sau restituire depuse de contribuabilii persoane juridice;

11. inregistreaza si/sau vizeaza abonamentele si biletele de intrare la spectacole;

12. inventariaza materia impozabila generata de aplicarea Codului fiscal, precum si de alte
reglementari in materie, in cazul persoanelor juridice;

13. urmareste derularea inlesnirilor la plata impozitelor si taxelor locale si a altor venituri ale
bugetului local, acordate, in conditiile legii, de autoritatile administratiei publice locale, in cazul
persoanelor juridice;

14. aplica sanctiunile prevazute de lege pentru contribuabilii persoane juridice care nu respectd
prevederile legale privind impozitele si taxele locale;

15. ia masuri pentru cresterea gradului de incasare a impozitelor si taxelor de la contribuabilii
persoane juridice;

16. verifica si efectueaza actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea identificarii
si sanctionarii cazurilor de evaziune fiscala;

17. propune stabilirea plafonului pentru anularea creantelor fiscale restante, aflate in sold la data de

31 decembrie a anului fiscal.

Constatare, impunere, urmadrire si incasare persoane juridice :

1.

transmiterea la inceputul fiecdrui an cdtre tofi titularii contractelor aflate in derulare a
redeventei/sumei minime anuale/chiriei datorate pentru anul in curs, precum si a majorarilor
datorate pentru sume neachitate aferente perioadelor anterioare.

atentionarea periodicd a titularilor contractelor care au depdsit termenele de plata a sumelor
datorate autoritatii locale;

verificarea si asigurarea aplicarii unitare a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate de
persoanele juridice;

verificarea si efectuarea actiunilor de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea
identificarii si impunerii cazurilor de evaziune fiscala;

verificarea si analizarea aspectelor si fenomenelor rezultate din aplicarea rezultatelor fiscale,
informeaza operativ conducerea asupra fenomenelor deosebite constatate, luand sau propundnd
masurile ce se impun;



10.

11.

12.
13.

14.

verificarea modului in care agentii economici, persoanele juridice vireaza la termenele legale
sumele cuvenite bugetului cu titlu de impozite si taxe;
verificarea si aplicarea sanctiunilor prevazute de actele normative, persoanelor juridice care
incalca legislatia fiscala si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;
verificarea, organizarea, indrumarea si raspunderea de activitatea de urmarire si incasare la
bugetul local a veniturilor fiscale si nefiscale nepldtite in termen.
verificarea, evidentierea, urmarirea debitelor restante primite spre urmarire si propunerea
compensarii plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol;

verificarea si intocmirea dosarelor pentru debitele primite spre incasare de la alte unitati si
asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor, confirmarea si debitarea
amenzilor, despagubirilor, imputatiilor si a altor venituri primite de la organe a caror executare se
face prin organele fiscale;
verificarea, urmarirea si raspunderea pentru incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul
de prescriptie
intocmirea dosarelor contribuabililor

incasarea debitelor si obligatiilor de plata la ghiseele institutiei de la toti contribuabilii persoane
Juridice si depunerea sumelor incasate cu centralizatorul sumelor la sfarsitul zilei la casieria
institutiei;
verificarea si intocmirea diverselor situatii specifice serviciului si colaborarea cu celelalte
structuri ale directiei pentru realizarea obiectivelor cu privire la bugetul local;

Constatare, impunere persoane fizice

1.

10.

11.

12.

13.

14.

transmiterea la inceputul fiecarui an cdatre toti titularii contractelor aflate in derulare a
redeventei/sumei minime anuale/chiriei datorate pentru anul in curs, precum si a majorarilor
datorate pentru sume neachitate aferente perioadelor anterioare.
atentionarea periodica a titularilor contractelor care au depasit termenele de plata a sumelor
datorate autoritatii locale;
verificd, organizeazd, indrumad, controleaza si raspunde de actiunea de constatare si stabilirea
impozitelor si taxelor locale datorate de persoanele fizice;
verifica si intocmeste borderourile de debite si scaderi, urmareste operarea lor in evidentele
fiscale;
verifica si urmareste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere de catre contribuabili persoane fizice ;
verifica si coordoneaza activitatea de gestionare a documentelor referitoare la impunerea fiecarui
contribuabil;
verifica periodic persoanele fizice aflate in evidentele fiscale detindtoare de bunuri sau venituri
supuse impozitarii asupra veridicitatii declaratiilor de impunere, modificarile intervenite,
constatand, dupa caz, diferentele fata de impunerile initiale, luand masuri pentru incasarea
acestora la termen;
verifica si aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor care incalca
legislatia fiscala si ia toate masurile pentru inldaturarea deficientelor constatate,
verifica si organizeazd actiuni cu celelalte organe fiscale, in piete, targuri, oboare, in vederea
verificarii respectarii conditiilor de desfasurare a activitatii, al impunerii veniturilor si platii
impozitelor si taxelor locale;

verifica si tine evidenta debitelor din impozite si taxe, modificarile debitelor initiale, analizeaza
fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaza operativ conducerea asupra
problemelor deosebite propundnd masurile ce se impun;
verificd, centralizeaza toate datele statistice privind activitatea serviciului pe baza carora
intocmeste si transmite informarile si raportarile periodice la termenele stabilite;
verificd, analizeazd, cerceteazd si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea impozitelor si
taxelor la persoanele fizice;
verifica si avizeazad propunerile in legdturd cu acordarea de amdnari, esalonari, reduceri, scutiri si
restituiri de impozite si taxe si majorari de intarziere;
verificd, efectueazd analize si intocmeste informdrile in legatura cu verificarea, constatarea si
stabilirea impozitelor si taxelor, rezultatelor actiunilor de verificare si impunere, masurile luate
pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereaza evaziunea fiscald si propune
mdsuri pentru imbundtdtirea legislatiei de impozite si taxe;



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

verifica si asigurd coordonarea generala si aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele
si taxele datorate de persoanele fizice;

verifica si solutioneazd, dupd caz, contestatiile facute de contribuabili persoane fizice pe linia
impozitelor si taxelor;

verifica solutionarea sesizarilor, reclamatiilor si cererilor cetatenilor in termenul prevazut de
actele normative in vigoare;

verificd intocmirea si gestioneaza dosarele fiscale pentru contribuabili persoane fizice si predarea
catre arhiva;

verifica anual inventarierea materiei impozabile, in conditiile legii, crednd astfel premisele unei
fundamentari cdat mai exacte cu privire la patrimonial contribuabililor, persoane fizice;

verifica si intocmeste diverse situatii specifice serviciului si colaboreaza cu celelalte structuri ale
directiei pentru realizarea obiectivelor cu privire la bugetul local;

raspunde de punerea in aplicare a prevederilor Legii 52/2003 privind participarea la procesul de
elaborare, pentru proiectele actelor normative pe care le supune aprobarii Consiliului Local sau,
dupa caz, primarului orasului Geoagiu,

comunica proiectele actelor normative (cu aplicabilitate generala), dispozitii sau proiecte de
Hotardre ale Consiliului Local cu cel putin 30 de zile inaintea adoptarii/emiterii lor,

Contabilitate si prelucrare date

1.

fiscala,

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

primirea de documente ce urmeaza a fi inregistrate in evidenta contabild si cea

a extraselor de cont de la Trezoreria Orastie;

inregistrarea in evidenta contabila si cea fiscala a sumelor incasate conform extraselor de cont
emise de trezorerie pe surse de venit potrivit clasificatiei bugetare, analiza extraselor de cont si
urmarirea corectitudinii incasarii sumelor si a incadrarii corecte conform inscrisurilor din extras
si al clasificatiei bugetare;
primirea deciziilor de restituire de la serviciile primariei pe baza cdrora se efectueaza restituirile
de sume la casieria directiei si operarea acestora in registrul de casd;

primirea referatelor de compensare, a notelor de compensare, operarea acestora in registrul de
compensari pe baza carora se intocmesc ordinele de plata;

intocmirea de foi de varsamint pe baza borderoului desfasurator al incasarilor si a
centralizatorului de incasari pe venituri in urma preludrii acestora din recapitulatia pe cont /cod;
primirea de cereri de restituire si de compensare de la contribuabili pe baza carora se intocmesc
referate de restituire si de compensare pentru taxele extrajudiciare si judiciare de timbru;
intocmirea si transmiterea catre celelalte servicii ale directiei a listelor centralizatoare a
debitelor, a ramasitelor, a suprasolvirilor, scaderilor la inceputul fiecarui an, trimestrial si la
sfarsitului anului, precum si inregistrarea lor in evidenta contabila;

inregistrarea extrabilantierd a insolvabililor, a instituirii si ridicarii sechestrelor aplicate
contribuabililor persoane fizice si juridice, in baza documentelor primite de la serviciile de
specialitate, in conditiile legii,

vireaza catre Consiliul Judetean Hunedoara, in conditiile legii, pe baza referatului aprobat cota
de 40% din impozitul pe mijloacele de transport peste 12 tone;

colaboreaza cu toate compartimentele, actiondnd pentru informatizarea activitatii specifice
privind taxele si impozitele;

realizeazd implementarea si prelucrarea pe calculator a lucrarilor de trezorerie, de impozite si
taxe;

realizeaza codificarea documentelor primare si centralizarea datelor pentru lucrarile aflate in
zona de implementare;

salveaza zilnic bazele de date prevenind eventualele pierderi accidentale provocate de evenimente
externe ;

realizeazd instruirea beneficiarilor pentru utilizarea sistemelor informatice aflate in utilizarea
Compartimentului Impozite si taxe;

intocmeste periodic (lunar, trimestrial, anual) rapoarte ce contin informatii privind debitele si
patrimoniul persoanelor fizice si juridice inregistrate in evidenta tehnico operativa a
compartimentului;

intocmeste situatia masei impozabile existente in luna mai si transmite datele existente celorlalte
servicii in vederea realizarii de catre acestia a fundamentarii bugetului local;



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

organizeaza contabilitatea, verifica si raspunde de corecta inregistrare a operatiunilor in
contabilitatea analitica si sintetica sub aspectul indeplinirii conditiilor deforma si fond pe baza
actelor contabile legate de veniturile bugetului local, conform instructiunilor si normelor elaborate
de Ministerul Finantelor Publice

participad la organizarea sistemului informational al institutiei, urmarind folosirea cdt mai corecta
a datelor contabilitatii;

asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative ce stau la baza
inregistrarilor contabile si se preocupa de prelucrarea pe calculator a lucrarilor din domeniul
financiar-contabil;

asigura corelatia situatiilor care se gasesc in evidentele platitorilor de impozite si taxe si a altor
venituri ale bugetului local cu executia bugetara existenta la trezoreria statului;

verifica zilnic corelatia tuturor incasarilor pe categorii de creante ale bugetului local;

incasarea prin casieria compartimentului a impozitelor, taxelor si altor venituri ale bugetului
local si depunerea sumelor incasate insotite de centralizatorul incasarilor, semnat si stampilat la
sfarsitul zilei la casieria centrald a institutiei,

intocmeste cu sprijinul serviciilor de specialitate, situatiile periodice care trebuie raportate la
Ministerul Finangelor Publice;

inregistreaza in evidenta fiscalda mijloacele de transport, conform declaratiei contribuabililor si cu
respectarea legislatiei in vigoare privind aceasta operatie, inclusiv acordarea vizei pe fisa de
inmatriculare;

inregistreazad in evidenta fiscald si incaseaza amenzile in 48 de ore conform P.V.C. primite de
contribuabili cu respectarea legislatiei in vigoare privind aceasta operatie, retine o copie a P.V.C.,
inclusiv a dovezii primirii procesului in 48 de ore de la aplicarea contraventiei;

intocmirea borderoului de venituri pe grupe si foi de varsamdnt pentru sumele depuse la
trezorerie urmare incasarilor in numerar la casieria compartimentului;

efectueaza restituri de sume catre contribuabili in baza deciziilor de restituire aprobate de catre
ordonatorul principal de credite si le inregistreaza in registru de casd;

raspunde si intocmeste registrul de casa zilnic in baza documentelor justificative;

transportd si depune la trezorerie sumele incasate prin casieria compartimentului;

Eliberare certificate de atestare fiscala

1.

2.

organizeazd, indrumad si raspunde de activitatea de emitere si eliberare a certificatelor de atestare
fiscala, la cererea contribuabililor persoane fizice si persoane juridice;

urmareste si raspunde de solutionarea in termenele legale a cererilor de eliberare a certificatelor
de atestare fiscala ;

urmdreste si raspunde de continutul certificatelor de atestare fiscald, avand obligatia legald de a
verifica fiecare cerere in parte, patrimoniul fiecarui contribuabil persoand fizica sau juridica, care
solicita un astfel de certificat si de a cere, ori de cdte ori este nevoie sprijin, pentru clarificarea
situatiei patrimoniale ce se va regasi in continutul certificatului de atestare fiscala, inclusiv
obligatiile de plata, si numai dupa ce situatia este cea reala cu situatia de fapt si de drept atunci se
va emite si se va elibera certificatul de atestare fiscald,

intocmeste zilnic certificate de atestare fiscala si urmareste modul de eliberarea lor, cu
respectarea tuturor prevederilor legale, privind aceasta procedura si verifica in paralel
inregistrarea si eliberarea in termenul legal a certificatelor de atestare fiscala;



